Zatqgcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Nr 25/Z5/2022
zdnia 18.07.2022 r.

Kopalnia Soli Bochnia spélka z ograniczong odpowiedzialnos$cia

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych w Kopalni Soli Bochnia

Sp. z 0.0., 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
130 000 zlotych

Zatwierdzam:

Bochnia, dnia 18 lipca 2022 r.



I. Przedmiot regulacji

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowief publicznych na ushugi, dostawy
1 roboty budowlane, ktérych warto$¢ w skali roku nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 130 000 ziotych.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Kopalni Soli
Bochnia sp. z 0.0., lub osobe upowazniona;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ Prawo zamoéwien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 1. (Dz.U. 2 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

Zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, finansowane ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji budzetowej, zawierane miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca,
ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz

leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie rob6t budowlanych na powierzchni oraz w wyrobiskach dotowych,
a takze realizacj¢ obiektu budowlanego. za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Kopalni¢ Soli Bochnia sp. z 0.0.;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowoséci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizszg cena;




e Wartosci zamOwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoscia;

§3

1. Udzielanie zaméwien publicznych na zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem
moze by¢ przeprowadzone jezeli zamowienia wynikajg z obowigzujacego na dany rok
..Rocznego planu calkowitej likwidacji zakladu gorniczego ,,Siedlec- Moszczenica” oraz
niezabytkowej czgsci zaktadu gorniczego ,,Bochnia”, a takze utrzymania, zabezpieczenia
i ratowania zabytkowych czesci zakladu gorniczego ,,Bochnia”, wchodzqcych w skiad
Kopalni Soli Bochnia sp. z o.o.

2. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego mozna
udzieli¢ zaméwienia na zasadach zawartych w niniejszym Regulaminie takze, gdy $rodki
finansowe nie sg ujete w ww. planie.

3. Regulamin okresla zasady udzielania zamowien w ukladzie:
— zamdwienia o wartos$ci ponizej 13 000 ziotych,
— zamdwienia o wartosci od 13 000 do 130 000 zlotych.

I1. Zasady udzielania zamowien
§4

Zamowien udziela si¢ wylacznie Wykonawcom wybranym zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

§5

Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoOwienia
. o p p .

publicznego w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne

traktowanie Wykonawcow.

§6

1. Zakazuje si¢ w celu uniknigcia stosowania przepiséw Regulaminu dzielenia zamoOwienia
na czes$ci lub zanizania jego wartosci.

2. Jezeli Zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postgpowania, wartoscia zamowienia jest tgczna warto$é poszczegdlnych
czedci zamodwienia.

§7

1. Udzielanie zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej 13 000 ziotych nastepuje na
podstawie  pisemnego zapotrzebowania, sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego
zalagcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, zatwierdzonego przez Kierownika
Zamawiajacego.

2. Zapotrzebowanie przygotowuje pracownik komorki organizacyjnej w uzgodnieniu
z Kierownikiem Dziatu.

3. Sporzadzajacy zapotrzebowanie okresla:



a) nr zapotrzebowania. Kazda jednostka organizacyjna Zamawiajacego prowadzi¢ bedzie
odrgbna numeracje zapotrzebowani wg schematu: Ip./oznaczenie dziatu/rok,

b) nazwe dziatu,

c) osobg wnioskujgca,

d) opis zakupu, ktéry moze by¢ ustuga, dostawa lub robota budowlang. Opis powinien
zawiera¢ informacje pozwalajgce zidentyfikowaé planowany zakup,

e) ilo$¢ planowanych zakupéw z podaniem jednostki miary,

f) celowos¢ planowanego zakupu. Celowosé nalezy okresli¢ wskazujagc harmonogram
1 pozycje w planie likwidacji na dany rok,

g) jednostke realizujgcg zakup.

Procentowy udzial wysokosci $rodkéw finansowych w rocznym planie okresla

pracownik Dziatu Inwestycji.

4. Obowiazkiem pracownika realizujacego zapotrzebowanie jest bezstronne, obiektywne,
staranne rozeznanie rynku i wybor Wykonawcy.

5. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia, dla zamowien ponizej 13 000
ziotych netto, przeprowadza pisemnie, telefoniczne lub droga elektroniczng (e-mail)
rozpoznanie cenowe, z takg liczbg Wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty.

6. Dla zaméwien o wartosci od 5000 do 13 000 Ztotych rozpoznanie cenowe nalezy
przeprowadzi¢, z co najmniej trzema Wykonawcami.

§8

Podstawowym trybem udzielania zaméwieh o wartosci szacunkowej od 13 000 ztotych do
130 000 ztotych jest rozpoznanie cenowe.

§9

Obowiazkiem Zamawiajacego jest przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zaméwienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie oferentdw.

§ 10

1. Wszczecie procedury na udzielanie zamoéwien publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 13 000 zlotych nastgpuje na podstawie pisemnego wniosku zaakceptowanego
przez Kierownika Zamawiajacego wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia finansowego
przez Glownego Ksiegowego. Wzér wniosku stanowi zat. nr 1 do Zarzadzenia
Kierownika Zamawiajacego nr 25/ZS/2022 z dnia 18.07.2022 r.

2. Wniosek o ktorym mowa w ust.1 zawiera:

nazwg i opis przedmiotu zamdwienia,

. warunki udziatu w postepowaniu,

uzasadnienie ztozenia wniosku,

termin wykonania zam6wienia,

wartos¢ szacunkowg przedmiotu zaméwienia w zlotych i jej réwnowarto$é w euro. Do

przeliczenia nalezy przyjmowac, $redni kurs zlotego w stosunku do euro, okreslony

przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych. Informacja o obowigzujgcym kursie
zlotego w stosunku do euro zostanie podana w zarzadzeniu Kierownika

Zamawiajgcego,

oo o



f. wskazanie osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zamdwienia, wraz z datg kiedy
wartosc¢ ta zostala ustalona,

g. wskazanie dzialu odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. Wskazania dokonuje Dyrektor pionu, ktérego dziat jest wnioskodawca,

h. kwote na realizacj¢ zamOwienia ujeta w rocznym planie. Kwotg ujeta w rocznym
planie okresla Kierownik Dzialu Inwestycji.

3. Obowigzkiem skladajacego wniosek jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu zgloszenia zamowienia, tak aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie
z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.

§11

Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na wszczgcie procedury na udzielenie
zaméOwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej 13 000 zlotych, a nie
przekraczajacej 130 000 zlotych — tj. rozpoznania cenowego, pracownik odpowiedzialny za
realizacj¢ danego zamoéwienia przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury
okreslonej w § 12 niniejszego Regulaminu.

§12

1. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamodwienia jest
bezstronne, obiektywne przeprowadzenie procedury z nalezytg starannoscia.

2. Procedurg rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego i potwierdzony
przez Glownego Ksiegowego wniosek , o ktérym mowa w § 10 niniejszego Regulaminu,
wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia finansowego.

3. Okreslona we wniosku warto$¢ szacunkowa powinna by¢ udokumentowana notatka
stuzbowg sporzadzong przez osobg ustalajaca ww. wartos¢.

4. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia, ktore jest dostawa/ustuga/robota
budowlang jest:

rozpoznanie cenowe,

. dotychczas wykonane roboty,

. kalkulacja wiasna,

. kosztorys inwestorski,

inne.

5. W notatce stuzbowej nalezy wskaza¢ podmioty od, ktorych otrzymana zostala informacja
o warto$ci szacunkowej zamdwienia.

6. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia, dla zamowien powyzej 13 000
zlotych, a ponizej kwoty 130 000 zlotych netto przeprowadza pisemnie, telefonicznie lub
drogg elektroniczng (e-mail) rozpoznanie cenowe (z takg liczbg Wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia,
ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty - co najmniej
3 Wykonawcow).

7. W przypadku rozpoznania cenowego prowadzonego za posrednictwem platformy
zakupowej Zamawiajacego, w trybie zapytania ofertowego otwartego nie ma
obowigzku kierowania zapytania do co najmniej 3 Wykonawcow.

8. Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadku, gdy cena ofert
przekracza kwote jaka Zamawiajacy przeznaczy! na sfinansowanie zamdwienia.

9. Wyniki rozpoznania cenowego osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zamdwienia
przedstawia na druku , Rozpoznanie cenowe”. Wz6ér druku stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferty ztozone przez Wykonawcow, jezeli:
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a) wplynely po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert,
b) nie spelniaja warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

11. Odrzucone oferty nie beda podlegaly ocenie, a Wykonawca zostanie poinformowany
o odrzuceniu jego oferty.

12. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcey, ktéry przedstawil najkorzystniejsza
oferte, ktdra nie podlegala odrzuceniu.

13. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na udzielenie
zamdOwienia nastepuje zaniechanie realizacji zamoOwienia. Zamawiajgcy informuje
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o zaniechaniu realizacji zamowienia.

14. Zamawiajacy udziela zamoéwienia przez podpisanie umowy okreslajacej szczegdlowe
warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia lub w drodze zlecenia.

15. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przekazywana i przechowywana
w Dziale Inwestycji.

§13

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze wydac zgode na
odstgpienie od stosowania procedur opisanych w § 12 Regulaminu i dokonanie zamdéwienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg, w szczegdlnosci z uwagi na natychmiastowa
konieczno$¢ realizacji zamowienia, ktdrej nie mozna bylo przewidzie¢.

§ 14

Do zawieranych uméw w sprawach o zamowienia publiczne do 130 000 zlotych stosuje si¢
przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 15

Faktura / rachunek wystawiona przez wybranego Wykonawce za realizacj¢ zamowienia na
podstawie umowy / zlecenia podlega zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym
1 celowosci zakupu oraz zostaje przekazana do Dzialu Ksiggowosci.

§16

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje Kierownik
Zamawiajacego.

2. Zalaczniki do niniejszego stanowig jego integralna czesc¢.

Do postgpowan o udzielenie zamodwienia wszczgtych przed dniem wejscia w zycie

niniejszego Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.07.2022 r.

W



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w_Kopalni Soli Bochnia

sp. Z 0.0., 0 wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej
130 000 zlotych

Bochnia, dnia ...

ROZPOZNANIE CENOWE
o warto$ci szacunkowej od 13 000 zlotych do 130 000 zlotych

1. W celu zamoOwienia

........................................................................................................................................

ktore jest dostawa/usluga/robota budowlang, przeprowadzono rozeznanie cenowe z nizej
wymienionymi Wykonawcami:

Lp. | Nazwa Wykonawcy | Adres Wykonawey | Wartosé¢ oferty Uwagi/inne kryteria
zl/(netto) oceny
1.
2
3.
4.
2. Wybrano ofert¢ najkorzystniejsza, tj. oferte nr .....,

............................................................................................................

............................................................................................................

-----------------------------------------

(imie i nazwisko)

Zatwierdzam:

-------------------------------------------

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

7



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych w Kopalni Soli Bochnia

Sp. Z 0.0., 0 wartosci ponizej

13 000 ziotych

Zapotrzebowanie nr Bochnia, dnia .................. r.
Dziat :
Wnhioskodawca :
Proszg o wyrazenie zgody na realizacje zakupow dla ww. dziahu:
Celowos¢ Udzial $rodkéw
L.p. Opis zakupu Tlos¢ planowanego Jednostka finansowych W
realizujgca zakup rocznym planie
zakupu w %
1.
2.
Wnhioskujacy Kierownik Dziatu

................................

Dz. Fin. Ksiegowy

........

........

........................

........................

Zatwierdzam




